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HANDBUCH – ASVÖ SERVICEPORTAL – ANTRAG 

BASISSUBVENTION 
 

Schritt 1: 

Subventionen können unter dem Punkt Förderungen beantragt werden.  

 
Auf das Feld Förderungen klicken. 

 

 

Schritt 2: 

Es öffnet sich folgendes Fenster: Förderübersicht. 

Dort werden zukünftig alle beantragten Förderungen mit dem Bearbeitungsstatus, 

Förderbetrag usw. angezeigt. 
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Schritt 3: 

Um eine neue Subvention zu beantragen, bitte auf den Punkt „Neue Förderung beantragen“ 

klicken. 

 

 

 

Schritt 4: 

Bitte unter dem Punkt „Sektion auswählen“ die jeweilige Sektion des Vereins auswählen, für 

die die Basissubvention beantragt werden soll. Dann auf weiter klicken. 

 

Schritt 5: 

Im nächsten Schritt wieder auf „Weiter“ klicken. Das Antragsjahr kann nicht geändert 

werden. 
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Schritt 6: 

Für die Basissubvention bitte den „Förder-Typ 1 – Basissubvention“ auswählen und wieder 

auf „Weiter“ klicken. 

 

 

 

 

Schritt 7: 

Am Beginn die Anzahl der ausgebildeten Personen bitte eintragen. Im nächsten Feld den 

Namen, Geburtsdatum und E-Mail-Adresse der ausgebildeten Person eintragen. 

Wenn es keine ausgebildeten Personen gibt, in beide Felder eine „0“ eintragen! 
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Schritt 8: 

Bei den ASVÖ Projekten/Programmen MUSS jedes Feld mit JA/NEIN oder Interesse angeklickt 

werden.  

 

 

Schritt 9: 

Folgende Frage beantworten und Ja oder Nein anklicken: 

 

 

Schritt 10: 

Wird die Frage mit „Ja“ beantwortet, eine kurze Beschreibung in das Feld darunter eintragen! 

Zusätzlich muss die Spieltabelle im Schritt 11 angehängt werden. 
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Schritt 11: 

Unter dem Punkt „Zusätzliche Anhänge“ bitte Ausbildungsnachweise von ausgebildeten 

Personen oder Spieltabellen der 1. oder 2. Liga hochladen! 

Folgenden Dateiformate können hochgeladen werden: DOC, XLSX, PDF, JPEG und PNG. 

Andere Dateiformate werden nicht unterstützt! 

 

 

 

Schritt 12: 

Der Subventionsantrag kann gespeichert werden, falls Daten etc. fehlen. Dazu bitte auf 

„Entwurf speichern“ klicken! 

 

 

 

Schritt 13: 

Die Speicherung des Entwurfs muss nochmal mit klick auf „Ok“ bestätigt werden. 
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Schritt 14: 

Unter dem Punkt „Status“ sieht man, dass die Basissubvention ein Entwurf ist. Entwurf 

bedeutet noch nicht abgesendet! 

 

 

 

Schritt 15: 

Um die Basissubvention zu bearbeiten bzw. abschicken zu können, bitte auf das Symbol links 
neben Basissubvention 2024 klicken. 

 

 

 

Schritt 16: 

Für die Abgabe müssen die Abrechnungs- und Förderungsrichtlinien akzeptiert werden.  
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Schritt 17: 

Die Zustimmungserklärung muss akzeptiert werden. 

 

 

Schritt 18: 

Für das Abschicken des Antrags bitte auf „Antrag absenden“ klicken. 

 

 

Schritt 19: 

Der Antrag für die Basissubvention ist abgeschlossen, wenn in dem Feld „Status“ - Gesendet 

steht. 

 

 

Schritt 20: 

Wenn der Verein mehrere Sektionen hat, muss für jede Sektion ein extra Antrag 

gestellt werden!! 

 


