Burgenland

HANDBUCH — ASVO SERVICEPORTAL - STAMMDATEN

Schritt 1:

Wer kann im Serviceportal einsteigen?

Obmann, Schriftfiihrer, Kassier, Geschaftsfihrer, Sektionsleiter.

Die E-Mail-Adresse und ZVR-Zahl eingeben, dann das Einmal-Passwort anfordern.

Einmal Passwort wird an eingegebene E-Mail-Adresse (Abgleich mit DB hinterlegter Mail)
geschickt.

Anmeldung

Willkommen
_im
ASVO-Serviceportal

Das ist ein Service flir die Mitgliedsvereine des Allgemeinen Sportverbandes Osterreichs und seiner Landesverbande.

ASVO-Landesverband

Burgenland -

E-Mail-Adresse

pauer@asvoe-burgenland.at o
ZVR-Zahl
©F 77777777 o
Wo finde ich meine ZVR-Zahl?
Passwort anfordem
Hiermit fordern Sie ein Elnmal-Passwort an, das Ihnen in Kirze an Ihre E-Mail-Adress:

a Einmal-Passwort

Pilichifeld

Bei fehlerhafter Eingabe (Mail oder ZVR) wird am rechten oberen Rand folgendes Bild
angezeigt:

Fehlgeschlagen

Kontrolberen Sie nochmals

Ihre E-Mail-Adresse, AVR-
Zahl oder wenden Sie sich
an lhren Landesverbandl

Bei korrekter Eingabe wird folgendes Bild angezeigt:

E-Mail mit dem Einmal- @
Passwort wurde an die

angegebene E-Mail-
Adresse dbermittelt.
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Schritt 2:

Einmal-Passwort aus der E-Mail kopieren und einfligen, dann anmelden.

Das Passwort ist nur einmal gliltig!
ASVO-Serviceportal

Das ist ein Service fir die Mitgliedsvereine des Allgemeinen Sportverbandes Osterreichs und seiner Landesverbande.

ASVO-Landesverband
E Burgenland -

E-Mail-Adresse

pauer@asvoe-burgenland. at

ZVR-Zahl
Or 77777777

Wo finde ich meine ZVR-Zah|?
Passwort anfordem

Higrmif fordern Sie ein Einmal-Passwort an, das thnen in Krze an lhre E-Mail-Adresse dbermittelt wird.

Einmal-Passwort
°®

Schritt 3:

Folgende Bereiche umfasst das ASVO-Online-Serviceportal:

Herzlich willkommen, Pauer Stefanie!

Viel Erfolg auf dem ASVO Serviceportal!

Benachrichtigungen

@ Stammdaten-Aktualisierung

Bitte priifen und ergénzen Sie
Ihre Stammdaten.

D Forderung Q Vereinssuche

OV Stammdaten Ej Dokumente

f \ /N Bitte priifen und aktualisieren Sie Ihre Vereinsdaten
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Schritt 4:

Bevor Forderungen angesucht werden kénnen, miissen zuerst die Stammdaten gepriift und
aktualisiert werden. Dazu bitte auf das Feld ,, Stammdaten” anklicken.

0 v Stammdaten

| ! /N Bitte priifen und aktualisieren Sie Ihre Vereinsdaten

Schritt 5:

Die Stammdaten sind in drei Registerkarten unterteilt, die allesamt bearbeitet und bestatigt
werden missen, damit die Erhebung abgeschlossen ist.

Ist die Registerkarte mit einem roten Rufzeichen markiert, so ist die Aktualisierung noch
ausstandig.

VEREINSDATEN |

m
A
m

Schritt 6:

Bitte die Vereinsdaten kontrollieren. Wenn etwas fehlt oder Daten falsch sind, bitte den
Punkt ,Vereinsdaten bearbeiten” (Schritt 7) anklicken.

Sind alle Vereinsdaten korrekt, dann das Feld , Bitte senden Sie lhre aktuellen oder
gedanderten Daten jetzt ab.” anklicken und zu Schritt 8 weitergehen.

VEREINSDATEN | VEREINSFUNKTIONARE | SEKTIONSDATEN |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an lhren Landesverband
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten oder/und Funktionarsdaten) auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten

® vereinsname o @ strake (Websuche)
Testverein ace BGLD StraRe (It. ZVR) NeusiedlerstraRe 54

@ AsVO-Vereinsnr 0 7VR-Zahl Mitglied seit [ ] @ Postleitzahl/Ortschaft (Websuche)
700546 77777777 13.01.2024 Postleitzahl/Ortschaft (It. ZVR) 7000, Eisenstadt

L] IBAN L] @ Bundesland (Websuche)
Bank AT00 0000 0000 0000 0000  BIC Bundesland (It. ZVR) Burgenland

® Telefon @ Politischer Bezirk (It. ZVR) @ Politischer Bezirk (Websuche)
+43 2682 64824 Eisenstadt (Stadt) Eisenstadt (Stadt)

@ E-Mail

schimak@asvoe-burgenland.at

Vereinsdaten bearbeiten

D Bitte senden Sie Ihre aktuellen oder geanderten Daten jetzt ab.
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Schritt 7:
Es kdnnen nun folgende Punkte bei den Vereinsdaten gedndert werden:
X

Vereinsdaten bearbeiten

Telefon (Beispiel: Tel-Nr.- +43 732 604016-DW)
+43

Format ungiiltig, Beispiel. Tel-Nr.. +43 732 604016-DW

E-Mail

Postleitzahl/Ortschaft (Websuche

Politischer Bezirk (Websuche!

Eisenstadt (Stadt) v

Bundesland (Websuche)

Stralte (Websuche)

Achtung: jede gesetzte Anderung i ot die und uberlragt diese zu Ihrem Landesverband!

Schritt 8:

Nach dem Bestatigen des Felds ,,Bitte senden Sie ihre aktuellen oder gednderten Daten jetzt
ab.”, 6ffnet sich ein Feld, wo die Daten nochmal bestatigt werden missen.

Bestatigung der Daten

Wollen Sie Ihre Daten wirklich bestatigen und absenden?
Eine Anderung ist dann erst nach Ricksprache mit dem Landesverband wieder maglich!

Abbrechen

Schritt 9:

Erscheint bei der Registerkarte ein griiner Haken, so ist die Aktualisierung des Punkts
Vereinsdaten abgeschlossen.

VEREINSDATEN VEREINSFUNKTIONARE | SEKTIONSDATEN |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an |hren Landesverband.
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten oder/und Funktionarsdaten) auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten.

® Vereinsname [}
Testverein ace BGLD StraRke (it. ZVR)
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Schritt 10:

In der Registerkarte auf den nachsten Punkt mit dem Rufzeichen klicken -
,Vereinsfunktionare”.
Hier konnen die Funktionarsdaten kontrolliert oder gedndert werden.
- Mit dem Klick auf den ,,Stift“ konnen die Daten bearbeitet werden.
- Mit dem Klick auf den ,,Papierkorb” wird die Funktion (Person) geloscht.
- Mit dem Klick auf ,Neue Vereinsfunktion erstellen” wird eine neue Funktion/Person
erstellt.

VEREINSDATEN 4 VEREINSFUNKTIONARE | SEKTIONSDATEN |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an lhren Landesverband

Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten oder/und Funktionarsdaten) auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten.
Funktionarsdaten, die von Ihrem Verein gemeldet wurden

Aktuell Funktion Postempfanger Name E-Mail-Adresse Telefon Bearbeiten Loschen

rﬁ [06] Kassier Nein Wehinger Gerhard gerhard.wehinger@aon.at  +43 660 4564646 4 L g

himak . ; -
B  [0310bmann Ja Schimak Eva-Maria schimek@asyoe +43 664 88466733 / L
burgenland.at

fi [05] Vereins-Geschaftsfihrer Nein Pauer Stefanie pauer@asvoe-burgenland.at +43 699 11109275 4 L5

puchegger@asvoe-

+43 664 88466732 /7 "
burgenland.at

Neue Vereinsfunktion erstelien

D Bitte senden Sie Ihre aktuellen oder geanderten Daten jetzt ab.

Ii [10] Schriftfuhrer Nein Puchegger Annemarie

Schritt 11:

Bei der Erstellung einer neuen Vereinsfunktion sind die Felder ,Funktion”, ,Anrede”,
,Vorname”, ,Nachname®, ,,E-Mail 1“ und ,Land” Pflichtfelder!

Vereinsmitglied erstellen/bearbeiten

Funktionen M

Solite eine Funktion nicht angezeigt werden, dann ist sie bereits einem anderen Funktionar zugeordnet und muss zuerst geléscht werden
Dieses Feld ist ein Pfiichtfeld

Wollen Sie ein bestehendes Vereinsmitglied anlegen?
[JJa
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Wichtig: Wir brauchen einen Postempfanger (KONTAKTPERSON) im Verein.

Postempfanger sind unsere Ansprechpersonen im Verein! Es kann nur eine Person als
Postempfanger angegeben werden.

Mit dem Klick auf den ,Stift“ kann eine neue Person als Postempfanger angegeben werden.

Folgende Personen kdnnen Postempfanger sein:

Obmann, Kassier, Schriftflihrer, Vereins-Geschaftsfiihrer und Sektionsleiter (Sektionsleiter
kdnnen erst im Schritt 18 als Postempfanger angegeben werden)

VEREINSDATEN

VEREINSFUNKTIONARE |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an Ihren Landesverband.
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten oder/und Funktionarsdaten) auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten

Funktionarsdaten, die von Ihrem Verein gemeldet wurden:

Aktuell Funktion

&
&
]
@

[06] Kassier Nein

[03] Obmann Ja

[05] Vereins-Geschaftsfuhrer Nein

[10] Schriftfuhrer Nein

Schritt 13:

Postempfanger

Name

Wehinger Gerhard

Schimak Eva-Maria

Pauer Stefanie

Puchegger Annemarie

E-Mail-Adresse Telefon

gerhard wehinger@aon.at ~ +43 660 4564646

schimak@asvoe-

burgenland at +43 664 88466733

pauer@asvoe-burgenland.at +43 699 11109275

puchegger@asvoe-

burgenland at +43 664 88466732

Bearbeiten Loschen
4 L
4 ¥
4 ¥
7 [ 5

[[] Bitte senden sie Ihre aktuellen oder geénderten Daten jetzt ab.

Ist z.B. der Obmann gleichzeitig auch der Postempfanger, dann bitte bei Postempfanger das
Feld ,Ja“ anklicken.

Vereinsmitglied erstellen/bearbeiten

Postempfanger

[ Ja

W
]
®
m
o
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Schritt 14:

Unterhalb der Funktionsdaten werden nach der Bearbeitung die Neuen, Bearbeiteten und
Geldschten Funktionen angezeigt.

Funktionarsdaten, die von |hrem Verein gemeldet wurden

Aktuell Funktion Postempfanger Name E-Mail-Adresse Telefon Bearbeiten Loschen
™ [03] Obmann Ja Schimak Eva-Maria schimak@asvoe- +43 /s [
burgenland at
r‘ [06] Kassier Nein Wehinger Gerhard gerhard.wehinger@ace.at  +43 660 4564646 7 w
r‘ [10] Schriftfahrer Nein Pauer Stefanie pauer@asvoe-burgenland.at +43 7’ wF
[] Bitte senden Sie Ihre aktuellen oder geanderten Daten jetzt ab.
Hier sehen Sie alle neu erstellten Funktionen und durchgefiihrten Anderungen

NEU ERSTELLTE FUNKTIONEN v
BEARBEITETE FUNKTIONARSDATEN v
GELOSCHTE FUNKTIONEN v

Schritt 15:

Mit dem Klick auf das jeweilige Feld sieht man die gednderten Daten.

Hier sehen Sie alle neu erstellten Funktionen und durchgefiihrten Anderungen
NEU ERSTELLTE FUNKTIONEN

Funktionarsdaten wenn alle neu erstellten Vereinsfunktionare genehmigt werden sollten:

Funktion Name E-Mail-Adresse Telefon Offnen

BEARBEITETE FUNKTIONARSDATEN

Funktionarsdaten wenn Anpassungen an bestehenden Vereinsfunktionaren genehmigt werden sollten

Funktion Name E-Mail-Adresse Telefon Offnen

GELOSCHTE FUNKTIONEN

Funktionarsdaten wenn Anpassungen an bestehenden Vereinsfunktionaren genehmigt werden sollten:

Funktion Name E-Mail-Adresse Telefon Offnen

Die Daten, die in Schritt 12 sichtbar sind, werden vom ASVO Burgenland nach Abschluss der
Stammdatenbearbeitung bestatigt und sind erst danach in der Aufstellung (Schritt 10)
dargestellt.

Seite 7 von 10



Burgenland

Schritt 16:

Mit der Bestatigung von ,Bitte senden Sie Ihre aktuellen oder gednderten Daten jetzt ab“
offnet sich wieder das Feld, wo die Daten noch einmal bestatigt werden mussen.

Bestatigung der Daten

Wollen Sie Ihre Daten wirklich bestatigen und absenden?
Eine Anderung ist dann erst nach Rucksprache mit dem Landesverband wieder moglich!

Abbrechen

Schritt 17:

In der Registerkarte auf den letzten Punkt mit dem Rufzeichen klicken = ,Sektionsdaten”.
Hier sind alle Sektionen des Vereins aufgelistet.

VEREINSDATEN VEREINSFUNKTIONARE SEKTIONSDATEN |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an |hren Landesverband
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten oder/und Funktiona

auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten
Fur das Erstellen und Loschen einer Sektion oder fir sonstige Anpassungen der Sektionsdaten wenden Sie sich bitte an den Landesverband!

SEKTION ALPINISTIK !

SEKTION FUSSBALL !

SEKTION BASKETBALL !

Schritt 18:

Mit dem Klick auf die jeweilige Sektion kdnnen die Sektionsfunktiondre bearbeitet und die
Sektionsmitgliederstatistik eingegeben werden.

VEREINSDATEN VEREINSFUNKTIONARE SEKTIONSDATEN |

Bei unvolistandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an |hren Landesverband.
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (\ oder/und Fi

) auf jeder Seite die Aktualitat Ihrer Daten
Fur das Erstellen und Loschen einer Sektion oder fiir senstige Anpassungen der Sektionsdaten wenden Sie sich bitte an den Landesverband!

SEKTION ALPINISTIK |

Funktionirsdaten, die von Ihrem Verein gemeldet wurden:

Akwell  Funition Postempfanger Name E-Mail-Adresse Telefon

Bearbeiten Loschen
h =
& [60] Sektionsleiter Ja Schimak Eva-Maria schimak@asvoe- +43 664 58466733 s =
burgenland at
Neue Sektionsfunktion erstellen
(alle i der Sektion):
Weiblich Mannlich Divers, Gesamt: 9

Kinder + Jugendliche bis 18 Jahre: 1 1 1
Erwachsene aber 18 Jahre: 1 1 1
Senioreninnen (ber 65 Jahre, 1 1 1

Bei unvolistandigen oder falschen Daten oder wenn Sie die Daten hier nicht berichtigen kannen, wenden Sie sich bitte an Inren Landesverband.
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Schritt 19:

Mit dem Klick auf den ,,Stift“ kann auch hier der Sektionsleiter als Postempfanger angegeben
werden.

Dazu bitte wie im Schritt 13 bei Postempfanger das Feld ,Ja“ anklicken.

SEKTION ALPINISTIK |
Funktiondrsdaten, die von Ihrem Verein gemeldet wurden:
Aktuell Funktion Postempfanger Name E-Mail-Adresse Telefon Bearbeiten Laschen

himak@asvoe- .
& [80] Sektionsleiter Ja Schimak Eva Maria senimaK@asves +43 664 88466733 /s
burgenland.at

Schritt 20:

Bei der Sektionsmitgliederstatistik bitte die Anzahl an Mitglieder eintragen und dann auf
»Mitgliederstatistik ibernehmen” klicken.

Weiblich Mannlich Divers Gesamt: 10
5 1 0
1 1 0
1 1 0

senden Sie sich bitte an Ihren Landesverband

Mitgliederstatistik Ubemehmen

Schritt 21:

Die Anderung der Bankdaten kann nur direkt an den Landesverband Burgenland gemeldet
werden. office@asvoe-burgenland.at

Bei der Sektion sind die Bankdaten meistens leer. Da werden nur Bankdaten angezeigt, wenn
die Sektion ein eigenes Konto hat.

Unterhalb der Bankdaten sieht man Neu, Bearbeitete und Gel6schte Funktionen.

Mit dem Klick auf das jeweilige Feld sieht man die gednderten Daten in der Sektion.

Bankdaten It. letzter Meldung @

Bank IBAN BIC

D Bitte senden Sie Ihre aktuellen oder geanderten Daten jetzt ab.

NEU ERSTELLTE FUNKTIONEN ~

Funktionarsdaten wenn alle neu ersteliten Versinsfunktionare genehmigt werden sollten:

Funktion Name

BEARBEITETE FUNKTIONARSDATEN

GELOSCHTE FUNKTIONEN
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Schritt 22:

Mit der Bestatigung von ,Bitte senden Sie lhre aktuellen oder gednderten Daten jetzt ab“”
offnet sich wieder das Feld, wo die Daten nochmal bestatigt werden missen.

Bestatigung der Daten

Wollen Sie lhre Daten wirklich bestétigen und absenden?
Eine Anderung ist dann erst nach Rucksprache mit dem Landesverband wieder moglich!

Abbrechen

Schritt 23:

Hat der Verein mehrere Sektionen, dann bitte Schritt 17-22 bei den weiteren Sektionen
wiederholen.

VEREINSDATEN VEREINSFUNKTIONARE SEKTIONSDATEN |

Bei unvollstandigen oder falschen Daten, wenden Sie sich bitte an lhren Landesverband.
Bitte bestatigen Sie nach erfolgter Anderung (Vereinsdaten eder/und Funktionarsdaten) auf jeder Seite die Aktualitat Inrer Daten.
Fur das Erstellen und Loschen einer Sektion oder fur sonstige Anpassungen der Sektionsdaten wenden Sie sich bitte an den Landesverband!

SEKTION ALPINISTIK

SEKTION FUSSBALL 1

SEKTION BASKETBALL |

Schritt 24:
Nach erfolgreicher Bestadtigung aller Daten 6ffnet sich rechts oben, am Bildschirm, kurz

eingeblendetes blaues Fenster:

R \0 Abgeschlossen

Alle Stammdaten wurden
erfolgreich bestatigt

Schritt 25:

Rechts oben geht es wieder ,Zuriick ins Serviceportal“ und die Férderungen kénnen
beantragt werden.

¢ Zuriick zum Serviceportal (7] Pauer Stefanie 5 ] Abmelden

"y o
e
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