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ERSTINFORMTION
Dieses Handbuch dient als Informationsgrundlage für das ASVÖ-Online-Serviceportal.

Folgende Bereiche umfasst das ASVÖ-Online-Serviceportal:

Förderung
Vereinssuche
Dokumente

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in den vorliegenden Texten verallgemeinernd das 
generische Maskulinum verwendet.

GRUNDSÄTZLICHES
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FÖRDERUNGEN

ZUGANG ZUM ASVÖ-ONLINE-SERVICEPORTAL
Auf der ASVÖ Burgenland Homepage (www.asvoe-burgenland.at) finden Sie den Link, mit dem 
Sie ins Serviceportal einsteigen können. 

WER KANN EINEN ANTRAG STELLEN? 
Grundsätzlich haben nur ASVÖ-Mitgliedsvereine, vertreten durch deren Funktionäre, die 
Möglichkeit, einen Antrag einzubringen. Auf Vereinsebene zählen hierzu der

Obmann
Schriftführer
Kassier
Postempfänger (Funktionär Verein)

Auf Sektionsebene der Sektionsleiter für die Basisförderung. Die jeweiligen Funktionäre 
müssen mit ihren personenbezogenen Daten, wie Name, E-Mail-Adresse etc., beim Verband 
gemeldet und erfasst sein.

Bitte verwenden Sie einen der folgenden Browser und stellen Sie, um einen reibungslosen 
Ablauf zu gewährleisten, sicher, dass sich dieser auf dem aktuellen Stand befindet. Dazu stehen 
Ihnen auf unserer Förder-Website immer die aktuellen Versionen zum Download bereit. 

Chrome
Firefox
Edge
Safari

ANDERE BROWSER | TABLETS UND SMARTPHONES
Wir können die Funktionalität unseres Portals mit anderen Browsern und Versionen nicht 
garantieren! Förderanträge können NICHT auf Ihrem Smartphone oder Tablet ausgefüllt werden. 

UNTERSTÜTZE BROWSER UND VERSIONEN 

LOGIN UND PASSWORT 
Um sich erfolgreich einloggen zu können, wird die persönliche, beim Verband hinterlegte, 
E-Mail-Adresse des jeweiligen Funktionärs (Präsident, Obmann, Schriftführer, Kassier, 
Vereins-Geschäftsführer, Sektionsleiter) benötigt. Zusätzlich muss die ZVR-Zahl des Vereins 
eingegeben werden. 
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Kontrollieren Sie bitte zuerst, ob im obersten Feld „ASVÖ Landesverband“ das Bundesland 
Burgenland ausgewählt ist.

ACHTUNG
Das Passwort ist nur einmal gültig. Bereits verwendete Passwörter verlieren ihre Gültigkeit, 
es handelt sich also um ein Einmal-Passwort. Es ist deshalb auch nicht möglich das 
Passwort zu ändern. Um zu einem späteren Zeitpunkt wieder ins Portal einsteigen zu 
können, sind die oben angeführten Schritte einfach erneut durchzuführen. Das zugesandte 
Passwort also bitte nicht speichern. 

ACHTUNG
Es ist nicht möglich, eigenständig einen Landesverband auszuwählen. Durch Weiterleiten 
von Links kann es dazu kommen, dass der Landesverband nicht mehr vorausgewählt ist. 
Sollte dieser Fall auftreten, schließen Sie die Serviceportalseite und steigen Sie erneut über 
unsere Website www.asvoe-burgenland.at ein. 

Nach Eingabe der erforderlichen Daten wird automatisch ein Einmal-Passwort an die zuvor 
eingegebene E-Mail-Adresse gesendet. Scheint das E-Mail nicht im Posteingang auf, so könnte 
es sich bei Ihnen im SPAM-Ordner befinden.

Mit diesem Passwort ist es nun möglich, ins Portal einzusteigen. Die Groß- und Kleinschreibung 
ist bei der Eingabe des Passworts in jedem Fall zu beachten!
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FÖRDERTYPEN 
Es gibt die Möglichkeit, um unterschiedliche Förderungen anzusuchen. Alle Förderungen 
sind im Vorhinein zu beantragen. Auf unserer Website www.asvoe-burgenland.at finden Sie 
einen Überblick über die sechs Fördertypen: Basissubvention, Subvention für Sportstätten 
und Infrasturktur, Nachwuchs- und Breitensportsubvention, Sondersubvention, Subvention für 
Vereinskleidung und SOS-Suvbention. 

VEREINSDATEN
Vor der Antragstellung müssen die Stammdaten des Vereins – durch Präsident, Obmann, 
Schriftführer oder Vereins-Geschäftsführer – aktualisiert werden. Informationen zur Änderung der 
Stammdaten finden Sie beginnend auf Seite 10.

GESTELLTE FÖRDERANTRÄGE
Nach Absenden des Förderantrags erhalten der Antragssteller sowie zwei weitere Funktionäre 
im Verein ein Bestätigungs-E-Mail. In diesem E-Mail wird der Erhalt des Ansuchens bestätigt. Das 
Antragsdokument finden Sie im Anhang des E-Mails.  

Nach erneutem Login ins Portal scheint der Antrag nun auch unter dem Punkt Förderanträge auf.

ABRECHNUNGSRICHTLINIEN 
Auf unserer Website (www.asvoe-burgenland.at) finden Sie Informationen zur Abrechnung von 
Förderungen und die aktuelle Abrechnungshilfe, die Sie bei der Abrechnung und Einreichung 
von Belegen unterstützen. Wir bitten Sie, diese genau zu beachten, um die Vollständigkeit der 
Unterlagen zu gewährleisten.
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VEREINSSUCHE

Das Tool der ASVÖ-Vereinssuche finden Sie sowohl auf der ASVÖ Website (www.asvoe-
burgenland.at), als auch im ASVÖ-Online-Serviceportal. 

Die ASVÖ-Vereinssuche kann für Folgendes verwendet werden:

Abfrage der ZVR-Zahl des eigenen Vereines
Nach dem Öffnen der Vereinsinformation finden Sie die ZVR-Zahl (wie am folgenden 
Bild ersichtlich).
Finden von Vereinen in der Umgebung und/oder einer bestimmten Sportart
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STAMMDATEN

Die Aktualisierung der Stammdaten ist verpflichtend einmal im Zeitraum von 01.11. bis 31.10. 
durchzuführen. Der ASVÖ Burgenland kann bei Bedarf jedoch auch eine weitere Erhebung 
anfordern.

Die Stammdaten sind in 4 Registerkarten unterteilt, die allesamt bearbeitet und bestätigt werden 
müssen, damit die Erhebung als abgeschlossen gilt. Ist die Registerkarte mit einem roten 
Rufzeichen markiert, so ist die Aktualisierung noch ausständig. Erscheint ein grüner Haken, so ist 
die Aktualisierung abgeschlossen.

REGISTRIERKARTE 1: VEREINSDATEN
Hier können die Allgemeinen Daten des Vereines geprüft und aktualisiert werden.

Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Anschrift

Unten wird eine Übersicht über die geänderten Daten angezeigt.

Für die Änderung des Vereinsnamens sowie der Bankdaten muss per E-Mail office@asvoe-
burgenland.at Kontakt mit dem Landesverbandsbüro aufgenommen werden.

REGISTRIERKARTE 2: VEREINSFUNKTIONÄRE
Hier können die Daten der Vereinsfunktionäre geprüft und aktualisiert werden.

Verpflichtend zu hinterlegen sind Obmann, Kassier, Schriftführer und Postempfänger des 
Vereins. Als Postempfänger kann nur ein Funktionär des Vereins fungieren und zugeordnet 
werden.

Je mehr Funktionäre in den Stammdaten erfasst sind, umso besser funktioniert das Service des 
Verbandes.

Zur Aktualisierung der Daten gibt es folgende 3 Möglichkeiten:

Löschen
Erfüllt eine Person keine Funktion mehr, so kann der Datensatz gelöscht werden.

Bearbeiten
Haben sich die Kontaktdaten einer Person geändert, so können diese angepasst werden.

Neue Vereinsfunktion erstellen
Ist eine neue Person dem Vereinsvorstand beigetreten, so kann diese erstellt und als 
Funktionär angelegt werden.
Übernimmt eine bereits hinterlegte Person eine weitere Funktion, so kann diese erstellt 
werden ohne, dass erneut alle Daten eingegeben werden müssen.

Unten wird eine Übersicht über die neu erstellten, bearbeiteten und gelöschten Daten 
angezeigt.
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REGISTRIERKARTE 3: VEREINSMITGLIEDERSTATISTIK
Hier kann die Mitgliederstatistik des Vereins von der letzten Meldung übernommen oder 
geändert werden.

REGISTRIERKARTE 4: SEKTIONSDATEN
Hier können die Daten der Sektionsfunktionäre geprüft und aktualisiert werden. Diese 
Registerkarte kann auch vom jeweiligen Sektionsleiter eingesehen und bearbeitet werden.

Verpflichtend zu hinterlegen sind Sektionsleiter und Sektions-Postempfänger. Als Sektions-
Postempfänger können Präsident, Obmann, Kassier oder Schriftführer des Gesamtvereins oder 
auch der Sektionsleiter fungieren. Das Zuordnen der Funktion des Sektions-Postempfängers an 
einen anderen Funktionär ist unzulässig.

Je mehr Funktionäre in den Stammdaten erfasst sind, umso besser funktioniert das Service des 
Verbandes.

Dazu gibt es folgende 3 Möglichkeiten:

Löschen
Erfüllt eine Person keine Funktion mehr, so kann der Datensatz gelöscht werden.

Bearbeiten
Haben sich die Kontaktdaten einer Person geändert, so können diese angepasst werden.

Neue Sektionsfunktion erstellen
Ist eine neue Person dem Vereinsvorstand beigetreten, so kann diese erstellt werden.
Übernimmt eine bereits hinterlegte Person eine weitere Funktion, so kann diese erstellt 
werden ohne, dass erneut alle Daten eingegeben werden müssen.

Unten wird eine Übersicht über die neu erstellten, bearbeiteten und gelöschten Daten angezeigt.

Für die Änderung der Bankdaten muss per E-Mail office@asvoe-burgenland.at Kontakt mit dem 
ASVOÖ aufgenommen werden.

ACHTUNG
Es ist nicht möglich, eigenständig einen Landesverband auszuwählen. Durch Weiterleiten 
von Links kann es dazu kommen, dass der Landesverband nicht mehr vorausgewählt ist. 
Sollte dieser Fall auftreten, schließen Sie die Serviceportalseite und steigen Sie erneut über 
unsere Website www.asvoe-burgenland.at ein. 

DOKUMENTE

In diesem Bereich können diverse Formulare und Richtlinien eingesehen und heruntergeladen 
werden, welche im Vereinswesen benötigt werden.

z.B. PRAE, Letztempfängerliste, Kassabuch, Abrechnungsrichtlinien, Rechnungsmerkmale


